Le Guide-

SIGNER UN DOCUMENT




Afin de permetire le départ de votre enfant, vous devez signer et nous retourner I'ensemble des

documents d'inscription au plus tard 1 mois avant le séjour.

Pour cela vous avez 2 possibilités :

l.Imprimer vos documents, les signer manuellement, les scanner ou les photographier et les
redéposer dans votre Espace Parents (si un document est constitué de 2 pages, pensez & les

fusionner- cf Tuto)

2.Signer vos documents de maniére électronique et les redéposer sur votre Espace Parents.

Ce Tuto a pour objectif de vous aider & signer de maniére électronique vos documents

d'inscription.

Voici comment procéder :

e Téléchargez le document pré-rempli & signer (ex : fiche d'inscription) de votre Espace Parents et

enregistrez-le sur votre ordinateur

Fiche Inscription [Docurmont pro reron |

* Ouvrez le site internet : https://www.ilovepdf.com/fr

e Cliquez sur “Signer PDF”
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* Cliquez sur “Sélectionner le fichier PDF”
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Signer PDF

Votre outil pour signer numériquement vos documents. Signez un document
vous-méme ou envoyez une demande de signature a des tiers.

Sélectionner le fichier PDF g

ou déposer le PDF ici

e Récupérez sur votre ordinateur le document que vous souhaitez signer

* Cliquez sur “Uniquement moi”

Qui va signer ce document ?
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Appliquer

* Indiquez votre Nom Complet
* Dessinez votre signature avec votre souris ou avec votre doigt (tablette et téléphone portable)
puis cliquez sur “Appliquer”

*Vous avez aussi la possibilité d'insérer une image de votre signature en cliquant sur “Télécharger”
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* Vous devez ensuite venir glisser votre signature dans le champ prévu & cet effet :
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Champs de saisie obligatoires
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Glissez-déposez les champs de
signature sur le document
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Champs optionnels

E B Tampon d'entreprise

* Cliquez ensuite sur “Signer”

* Vous pouvez ensuite cliquer sur “Télécharger le fichier”

Catte tiche a été traitée avec succés.

X Télécharger le fichier

e Votre document signé apparait alors & I'écran

* Vous pouvez l|'enregistrer sur votre ordinateur en le nommant par exemple “fiche d'inscription
signée”
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* Connectez-vous a votre Espace Parents
* Cliquez sur l'onglet “Dossier d'Inscription”

* Cliquez sur “Parcourir” pour aller récupérer sur votre ordinateur la fiche d'inscription signée

Fiche Inscription Aucun fichier sélectionné

Fiche Sanitaire Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Réglement inférieur Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
el e Aucun fichier sélectionné
sportives

photo Parcourir... | Aucun fichier sélectionné
Copie Vaccins Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Aftestation Assurance Extra Aucun fichier sélectionné
Scolaire

Pass nautique Sans Brassiere Parcourir... | Aucun fichier sélectionné
Pass nautique Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

* Cliquez ensuite sur “Déposer” puis sur “Fermer” pour que le document s'ajoute sur votre Espace
Parents. ATTENTION : si vous ne cliquez pas sur “Déposer”, le document ne sera pas enregistré sur
votre Espace Parents.
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